
1

信用评级业务信息报备与披露制度

第一章 总则

第一条 为规范本公司信用评级信息报备与披露工作，保证及时、准确地向

评级业务主管部门及其自律管理协会、监管机构指定的各信息报备与披露平台，

上报信用评级信息及相关资料，依据相关监管机构的监管规定以及自律机构的自

律指引，结合公司实际，制定本制度。

第二条 本制度中所指的信息报备与披露适用于公司向评级业务主管部门及

其自律管理协会及监管机构指定的各信息平台报备与披露。

第三条 评级业务主管部门包括中国证监会及其派出机构、中国人民银行及

其分支行、中国银行保险监督管理委员会等监管机构。

第四条 报备与披露的信息包括评级业务主管部门及其自律管理协会要求的

公司基本信息、相关人员情况、内控制度和业务制度、涉及评级业务的各类信息、

以及可能对公司经营活动产生重大影响的信息等其他需报备与披露事项。

第五条 信息报备与披露遵循诚实信用原则，勤勉尽责，保证报备或披露信

息真实、准确、完整、及时，不得有虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏，且通

过不同媒体或渠道报备或披露同一信息的内容一致。

第六条 向各监管机构报备的重要事项同时适用于本制度相关规定。

第二章 组织与权责

第七条 报备与披露资料的提供由相应部门附则，并附则审核全过程。资料

提供部门对资料的完整性、准确性负责。

第八条 各部门负责人及其主管、分管领导负责上报资料的审核、审批。

第九条 报备与披露工作由风控合规部设专人统一负责，合规人员监督实施

整个报备、披露流程。

第十条 风控合规部的报备与披露人员应对报备与披露工作的时效性、资料

的完整性负责。
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第十一条 公司应向监管机构告知联系人相关信息，联系人信息发生变更的，

公司应及时向监管机构报告。

第三章 信息报备事项

第十二条 信息报备是指公司按照各监管规定及要求，向评级业务主管部门

及其自律管理协会提交公司的相关基础信息与评级业务信息，具体报备内容及分

工由各部门按照公司《信用评级业务报备与披露统计表》的规定执行。

第四章 信息披露事项

第十三条 信息披露是指公司按照监管规定及要求，在评级业务主管部门及

其自律管理协会指定信息披露平台、公司网站以及其他渠道披露公司的相关基础

信息与评级业务信息，具体披露内容及分工由各部门按照公司《信用评级业务报

备与披露统计表》的规定执行。

第五章 信息报备与披露流程

第十四条 各部门负责相应报备与披露资料的提供，并依次由部门负责人、

各部门主管领导及分管领导、总经理（总裁）审核并签署意见后，提交资料纸质

文本或电子文本至合规部。

第十五条 合规部收到需报备或披露的资料后，由专人在规定时间内完成报

备或披露工作。

第十六条 评级业务主管部门及其自律管理协会在公司《信用评级业务报备

与披露统计表》规定之外要求提供的各类临时信息资料，相关信息提供部门应按

照具体的通知要求及时提交至合规部，并遵循本制度完成报备与披露工作。

第十七条 信息报备与披露产生的各类文件底稿由风控合规部报送人员按公

司档案管理制度定期归档保存。

第六章 附则

第十八条 本制度由公司风控合规部通过后生效，并由其负责修改和解释。


